
‭คู่มือการใช้งาน ระบบจัดการหลังบ้าน‬

‭สร้างเว็บไซต์ สำหรับโรงเรียน‬
‭จัดทำโดย บริษัท ยีราฟ จำกัด‬

‭1‬



‭2‬

‭สารบัญ‬

‭รายการ‬ ‭หน้า‬

‭เข้าสู่ระบบ จัดการผู้ใช้ และ สิทธ์การเข้าถึง ระบบหลังบ้าน‬

‭-‬ ‭เข้าสู่ระบบหลังบ้าน‬ ‭2 - 3‬

‭-‬ ‭สิทธิ์การเข้าถึง‬ ‭4‬

‭-‬ ‭การจัดการผู้ใช้งาน‬ ‭4 - 6‬

‭การตั้งค่าข้อมูล ก่อนเริ่มใช้งานเว็บไซต์‬

‭-‬ ‭การตั้งค่าข้อมูลโรงเรียน‬ ‭7 - 8‬

‭-‬ ‭การตั้งค่าเมนู‬ ‭8 - 11‬

‭-‬ ‭การตั้งค่า ส่วนบน ส่วนท้ายของเว็บไซต์‬ ‭12 - 14‬

‭-‬ ‭นโยบายคุกกี้ / นโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล‬ ‭14 - 15‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลหน้า‬ ‭16 - 20‬

‭วิตเจ็ตประกอบการสร้างเนื้อหา ในหน้า และ บทความ‬ ‭21 - 39‬

‭มาตราฐานเว็บไซต์ภาครัฐ‬ ‭40 - 41‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข บทความ/หมวดหมู่บทความ‬ ‭42 - 45‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลบุคลากร‬ ‭46 - 48‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลนักเรียน‬ ‭49 - 51‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ภาพกิจกรรม‬ ‭52 - 54‬

‭การตั้งค่าอื่นๆ บนเว็บไซต์‬

‭-‬ ‭ข้อมูลจำนวนนักเรียน‬ ‭55‬

‭-‬ ‭เทมเพจเว็บไซต์‬ ‭56 - 57‬

‭-‬ ‭ติดตั้ง Script‬ ‭58‬

‭2‬



‭3‬

‭เข้าสู่ระบบ จัดการผู้ใช้ และ สิทธ์การเข้าถึง ระบบหลังบ้าน‬

‭1.‬ ‭เข้าสู่ระบบหลังบ้าน ด้วยชื่อ Domain และ ตามด้วย /admin/login ยกตัวอย่าง‬

‭https://demo.xn--72c5ahc5beb2a2h9a1iex2e9d.xn--o3cw4h‬‭/admin/login‬

‭1.1 ทำการกรอก Username Password แล้วกด เข้าสู่ระบบ กรณีที่ลืมรหัสผ่าน ให้กด ลืมรหัสผ่าน‬

‭1.2 กรณีที่ลืมรหัสผ่าน ให้กรอก Email ที่ใช้เข้าสู่ระบบ จากนั้นจะได้รับ Email สำหรับสร้างรหัสผ่าน‬

‭ใหม่‬

‭3‬



‭4‬

‭1.3 กดลิงก์ หรือ ปุ่มรีเซตรหัสผ่านจาก Email เพื่อไปหน้าตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ จากนั้น ให้ทำการกรอก‬

‭รหัสผ่านใหม่ และ ยืนยันรหัสผ่านอีกครั้ง จากนั้นกดปุ่ม ยืนยัน แล้วกรอกข้อมูลเพื่อเข้าสู่ระบบใหม่อีก‬

‭ครั้ง‬

‭4‬



‭5‬

‭2.‬ ‭สิทธิ์การเข้าถึง จะมีสอง 2 Role ได้แก่‬

‭-‬ ‭Super Admin : สิทธิ์สูงสุดในระบบ สามารถเข้าถึงได้ทุกเมนู และสามารถเพิ่มผู้ใช้งานได้‬

‭-‬ ‭Admin สิทธิ์จะสามารถใช้งานได้ทุกเมนู ยกเว้น จัดการผู้ใช้งาน สำหรับเพิ่มผู้ใช้‬

‭3.‬ ‭การจัดการผู้ใช้งาน‬

‭3.1 ผู้ใช้งานที่เป็น Role Super Admin จะสามารถทำการเพิ่มผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบหลังบ้านได้ ให้กดไป‬

‭ที่ปุ่ม เพิ่มผู้ใช้งาน‬

‭5‬



‭6‬

‭3.2 กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน และ ใส่รหัสผ่าน โดยจะมีเงื่อนไขการตั้งรหัสผ่าน ตามภาพด้านล่าง จากนั้น‬

‭กดปุ่ม บันทึก‬

‭3.3 User ที่สร้างขึ้น สามารถทำการกด Active / Inactive เพื่อเปิดปิดการใช้งานของ User ได้ที่ icon‬

‭Toggle สีเขียว‬

‭6‬



‭7‬

‭4.‬ ‭ข้อมูลผู้ใช้งาน จะเป็นหน้าสำหรับการตั้งค่าข้อมูลผู้ใช้ของ User นั้นๆ สามารถทำการแก้ไขข้อมูล‬

‭และ จัดการรหัสผ่านได้‬

‭7‬



‭8‬

‭การตั้งค่าข้อมูล ก่อนเริ่มใช้งานเว็บไซต์‬

‭1.‬ ‭การตั้งค่าข้อมูลโรงเรียน‬

‭-‬ ‭การตั้งค่าข้อมูลโรงเรียน‬

‭-‬ ‭ข้อมูลช่องทาง Social‬

‭8‬



‭9‬

‭เมื่อกดบันทึก ข้อมูลจะถูกแสดงอยู่ส่วนบน และ ส่วนท้ายของหน้าเว็บไซต์‬

‭2.‬ ‭การตั้งค่าเมนูจะประไปด้วย 2 ส่วนหลัก คือ เมนูหลัก และ เมนูย่อย‬

‭2.1 กดไปที่ปุ่ม เพิ่มหัวข้อหลัก‬

‭9‬



‭10‬

‭2.2 ด้านในเมนูแต่ละแถบ จะประกอบไปด้วย เมนูหลัก และ เมนูย่อย‬

‭ตัวอย่างการแสดงผลหน้าบ้าน‬

‭10‬



‭11‬

‭ตัวอย่างการแสดงผลการตั้งค่าเมนูที่ระบบหลังบ้าน‬

‭2.2.1 เมนูหลัก ทำการตั้งชื่อเมนูหลักที่ต้องการให้แสดงผล และ เลือกตัวเลือกประเภทเมนูหลัก‬

‭ประกอบด้วยประเภทเมนู ดังต่อไปนี้‬

‭ภาพตัวอย่างการแสดงผล กรณีเลือกประเภทของเมนูที่ต้องการแสดงผล‬

‭-‬ ‭ประเภท หน้า‬‭: จะดึงรายการหน้าถึงหมด ที่ถูกสร้างในเมนู‬‭“หน้า” แล้วสามารถเลือกรายการ‬

‭หน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท รายการบทความ‬‭: จะดึงบทความที่ถูกสร้างทั้งหมด‬‭ในเมนู “บทความ” มาแสดงผล‬

‭แล้วสามารถเลือกรายการหน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท หมวดหมู่บทความ‬‭: จะดึงหมวดหมู่บทความที่ถูกสร้าง‬‭ทั้งหมดในเมนู “บทความ”‬

‭มาแสดงผล แล้วสามารถเลือกรายการหน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท ภาพกิจกรรม‬‭: จะดึงภาพกิจกรรมที่ถูกสร้างทั้งหมด‬‭ในเมนู “บทความ” มาแสดงผล‬

‭แล้วสามารถเลือกรายการหน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท Custom link‬‭สามารถนำเอาลิงก์อื่นๆที่ต้องการ‬‭มาใส่เพื่อกำหนดปลายทางที่‬

‭ต้องการให้กับเมนูได้‬

‭-‬ ‭ประเภท ไม่ระบุ :‬‭กรณีที่เลือกไม่ระบุ เมนูนั้นจะไม่‬‭สามารถกดได้‬

‭11‬



‭12‬

‭2.2.1 เมนูย่อย ทำการตั้งชื่อเมนูย่อยที่ต้องการให้แสดงผล และ เลือกตัวเลือกประเภทเมนูย่อย หาก‬

‭ต้องการเพิ่มเมนูย่อย ให้กดไปที่ปุ่ม เพิ่มนูย่อย‬

‭ภาพตัวอย่างการตั้งค่าเมนูย่อย‬

‭ประกอบด้วยประเภทเมนู ดังต่อไปนี้‬

‭-‬ ‭ประเภท หน้า‬‭: จะดึงรายการหน้าถึงหมด ที่ถูกสร้างในเมนู‬‭“หน้า” แล้วสามารถเลือกรายการ‬

‭หน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท รายการบทความ‬‭: จะดึงบทความที่ถูกสร้างทั้งหมด‬‭ในเมนู “บทความ” มาแสดงผล‬

‭แล้วสามารถเลือกรายการหน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท หมวดหมู่บทความ‬‭: จะดึงหมวดหมู่บทความที่ถูกสร้าง‬‭ทั้งหมดในเมนู “บทความ”‬

‭มาแสดงผล แล้วสามารถเลือกรายการหน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท ภาพกิจกรรม‬‭: จะดึงภาพกิจกรรมที่ถูกสร้างทั้งหมด‬‭ในเมนู “บทความ” มาแสดงผล‬

‭แล้วสามารถเลือกรายการหน้าที่ต้องการเพื่อให้เมนูกดลิงก์ไปปลายทางนั้นๆ ได้‬

‭-‬ ‭ประเภท Custom link‬‭สามารถนำเอาลิงก์อื่นๆที่ต้องการ‬‭มาใส่เพื่อกำหนดปลายทางที่‬

‭ต้องการให้กับเมนูได้‬

‭2.3 เมื่อทำการตั้งค่าเมนูทั้งหมดเสร็จเรียบร้อย ให้กดปุ่ม บันทึก‬

‭12‬



‭13‬

‭3.‬ ‭การตั้งค่า ส่วนบน ส่วนท้ายของเว็บไซต์‬

‭3.1 การตั้งค่าส่วนบน สามารถเพิ่มปุ่ม และ กำหนดลิงก์ปลายทางได้ หากไม่มีสามารถเว้นส่วนนี้ไว้ได้‬

‭ไม่จำเป็นต้องกรอก ปุ่มก็จะไม่แสดงผล‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล กรณีกำหนดส่วนบน‬

‭13‬



‭14‬

‭3.2 คำสงวนลิขสิทธิ์‬

‭3.3 ส่วนล่าง กรณีมีข้อมูลที่ต้องแสดงผล สามารถกดสร้างหัวข้อหลักได้สูงสุด 3 กล่อง สามารถทำการ‬

‭เพิ่ม หัวข้อหลัก หัวข้อย่อย และใส่ลิงก์ปลายทาง‬

‭14‬



‭15‬

‭4.‬ ‭นโยบายคุกกี้ / นโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล‬

‭15‬



‭16‬

‭16‬



‭17‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลหน้า‬

‭1.‬ ‭เข้าไปที่เมนู หน้า ที่ระบบหลังบ้าน จะเจอรายการหน้าที่สร้าง แสดงผลอยู่ สามารถทำการค้นหาหน้า‬

‭และ ค้นหาหน้า ด้วยสถานะของหน้าได้ ส่วนของ Action ของข้อมูลจะแบ่งออกเป็น สองส่วนได้แก่‬

‭17‬



‭18‬

‭1.1 ข้อมูลที่ไม่สามารถลบหน้า แก้ไข Title และ Slug ได้ จะไม่มี icon ถังขยะ อยู่ด้านหลัง ได้แก่หน้า‬

‭หลัก และ หน้าตามมาตราฐานเว็บไซต์ ที่ผู้พัฒนา กำหนดไว้ แต่สามารถแก้ไขเนื้อหาการแสดงผล‬

‭ภายในได้‬

‭1.2 ข้อมูลที่สามารถ ลบ แก้ไข Slug และ Title หน้า ได้ ได้แก่หน้าที่ถูกสร้างขึ้นโดยผู้ใช้งานเอง และ‬

‭หน้าที่ทางผู้พัฒนาทำการ Mockup ข้อมูลให้ เป็นตัวอย่างการแสดงผล สำหรับการใช้งานครั้งแรก‬

‭โดยเนื้อหาประกอบด้านใน สามารถแก้ไขได้เช่นเดียวกัน‬

‭18‬



‭19‬

‭2.‬ ‭การสร้างหน้า กดไปที่ปุ่มเพิ่มหน้า เนื้อหาด้านใน จะมีทั้งหมด 3 ส่วนได้แก่‬

‭2.1 ข้อมูลหน้า ได้แก่การกำหนด Slug และ ชื่อหน้า‬

‭2.2 การเพิ่มเนื้อหา เป็นการเพิ่มวิตเจ็ต สำหรับสร้างเนื้อหา เพื่อใช้ประกอบเว็บไซต์ กดไปที่ปุ่ม เพิ่ม‬

‭วิตเจ็ต และทำการเลือก วิตเจ็ตที่ต้องการออกมาใช้งาน (รายละเอียด วิตเจ็ตแต่ละตัวสามารถดูราย‬

‭ละเอียดได้ ในส่วนของเนื้อหารายการ widget)‬

‭สามารถกดย่อยขยายเนื้อหาภายในวิตเจ็ตได้ หรือหากต้องการลบทิ้ง ให้กดที่ icon ถังขยะ‬

‭19‬



‭20‬

‭หน้าตาการแสดงผลของรายการ Widget‬

‭2.3 การตั้งค่า SEO จะเป็นเมนูสำหรับการตั้งค่าส่วนของ OG เพื่อใช้สำหรับการแชร์เนื้อหาบน‬

‭แพลตฟอร์ม Social Media‬

‭20‬



‭21‬

‭หน้าตาตัวอย่างการแสดงผล กรณีแชร์ออกไปตามช่องทาง Social Media เช่น Facebook, LINE‬

‭3.‬ ‭สถานะ ของหน้า ประกอบไปด้วย 2 ส่วนได้แก่ ร่าง และ เผยแพร่‬

‭3.1 สถานะร่าง ใช้สำหรับการกำหนดสถานะ ของหน้า ไม่ให้แสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ อาจจะใช้‬

‭สำหรับการสร้างหน้าเอาไว้ แล้วยังไม่ต้องการ Publisg ออก ต้องการร่างไว้เท่านั้น เมื่อ User เปิด URL‬

‭หน้าบ้านจะแสดงผลเป็น 404‬

‭21‬



‭22‬

‭3.2 สถานะ เผยแพร่ เป็นสถานะสำหรับการเผยแพร่หน้าที่เราสร้างขึ้น‬

‭4.‬ ‭กรณีต้องการดู Preview หน้าเว็บไซต์ กรณีที่อยู่ในสถานะร่าง สามารถกดดูได้ที่ icon ดวงตา‬

‭5.‬ ‭เมื่อเพิ่ม ลบ หรือแก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกการแก้ไข‬

‭22‬



‭23‬

‭วิตเจ็ตประกอบการสร้างเนื้อหา ในหน้า และ บทความ‬

‭1.‬ ‭แบนเนอร์ สไลด์ ประกอบไปด้วย‬

‭●‬ ‭หัวเรื่อง‬

‭●‬ ‭คำอธิบายแบบสั้น‬

‭●‬ ‭ชื่อปุ่ม‬

‭●‬ ‭URL ปุ่ม‬

‭●‬ ‭ภาพ Slide บน Desktop และ Mobile ขนาดแตกต่างกัน *จำเป็นต้องกรอก‬

‭23‬



‭24‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล widget แบนเนอร์สไลด์‬

‭2.‬ ‭สื่อ (รูปภาพ/วีดิโอ)‬

‭●‬ ‭เลือกประเภท รูปภาพ หรือ VDO‬

‭○‬ ‭กรณีเลือกรูปภาพ‬

‭■‬ ‭อัพโหลดรูปภาพ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭■‬ ‭การจัดวางตำแหน่ง‬

‭■‬ ‭ขนาดของภาพ  สูงสุด 100% *จำเป็นต้องกรอก‬

‭24‬



‭25‬

‭○‬ ‭กรณีเลือก VDO ให้ทำการกรอกลิงก์ URL ของ YouTube‬

‭■‬ ‭Link URL *จำเป็นต้องกรอก‬

‭25‬



‭26‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล รูปภาพ / วีดิโอ‬

‭26‬



‭27‬

‭3.‬ ‭ชุดหัวข้อหลัก + สื่อ‬

‭●‬ ‭เลือกรูปแบบการจัดวางข้อความ ซ้าย ขวา กึ่งกลาง‬

‭●‬ ‭หัวเรื่อง *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำอธิบายแบบสั้น *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ชื่อปุ่ม กรณีที่ไม่ใส่ปุ่มจะไม่แสดงผล‬

‭●‬ ‭URL ปุ่ม กรณีที่ไม่ใส่ปุ่มจะไม่แสดงผล‬

‭●‬ ‭ประเภทสื่อ เลือกข้อความ รูปภาพ/วีดิโอ‬

‭●‬ ‭รูปแบบการจัดวาง‬

‭○‬ ‭ข้อความ-> สื่อ : ข้อความด้านซ้าย สื่อด้านขวา‬

‭○‬ ‭สื่อ-> ข้อความ : สื่อด้านขวา ข้อความด้านซ้าย‬

‭27‬



‭28‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭4.‬ ‭กล่องข้อความ + สื่อ‬

‭●‬ ‭รูปแบบการจัดวางข้อความ ซ้าย กึ่งกลาง ขวา‬

‭●‬ ‭ข้อความ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ประเภทสื่อ รูปภาพ / VDO‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭28‬



‭29‬

‭5.‬ ‭ข้อความแบบแบ่งคอลัมน์‬

‭●‬ ‭หัวเรื่อง *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ข้อความคอลัมน์ 1 *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ข้อความคอลัมน์ 2 *จำเป็นต้องกรอก‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭29‬



‭30‬

‭6.‬ ‭ข้อความประกอบรูปภาพแบบแบ่งคอลัมน์‬

‭30‬



‭31‬

‭คอลัมน์ฝั่ งซ้ายมือ‬

‭●‬ ‭รูปภาพ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭หัวเรื่องใต้ภาพ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำอธฺิบายแบบสั้น *จำเป็นต้องกรอก‬

‭คอลัมน์ฝั่ งขวามือ‬

‭●‬ ‭เลือกรูปแบบการจัดวางข้อความ‬

‭●‬ ‭ชื่อหัวข้อ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ข้อความ‬

‭31‬



‭32‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล รูปแบบ การจัดวางหัวข้อและข้อความ‬‭แบบบรรทัดเดียวกัน‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล รูปแบบ การจัดวางหัวข้อและข้อความ‬‭แบบเว้นบรรทัด‬

‭7.‬ ‭หัวข้อหลัก‬

‭●‬ ‭รูปแบบการจัดวางข้อความ ซ้าย ขวา กึ่งกลาง‬

‭●‬ ‭หัวเรื่อง *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำอธิบายแบบสั้น *จำเป็นต้องกรอก‬

‭32‬



‭33‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭8.‬ ‭แถบชื่อเรื่อง‬

‭●‬ ‭หัวเรื่อง *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭สีพื้นหลัง *จำเป็นต้องกรอก‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭9.‬ ‭หัวข้อคำอธิบายแบบสั้น บรรทัดเดียวกัน / เว้นบรรทัด‬

‭●‬ ‭เลือกรูปแบบการจัดวางข้อความ บรรทัดเดียวกัน / เว้นบรรทัด‬

‭●‬ ‭ชื่อหัวข้อ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ข้อความ‬

‭33‬



‭34‬

‭ตัวอย่างการแสดงผลแบบ เว้นบรรทัด‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล แบบบรรทัดเดียวกัน‬

‭10.‬‭รายการข้อความ + แนบลิงก์‬

‭●‬ ‭ชื่อหัวข้อ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭Link URL *จำเป็นต้องกรอก เมื่อใส่ URL แล้ว สามารถลิงก์ไปปลายทางอื่นๆได้‬

‭34‬



‭35‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭11.‬‭บทความ จะถึงข้อมูลมาจาก เมนู บทความ‬

‭●‬ ‭หัวเรื่อง *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำอธิบายแบบสั้น‬

‭35‬



‭36‬

‭●‬ ‭เลือกหมวดหมู่บทความ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭12.‬‭ภาพกิจกรรม จะดึงข้อมูลมาจาก เมนูภาพกิจกรรม‬

‭●‬ ‭หัวเรื่อง *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำอธิบายแบบสั้น‬

‭36‬



‭37‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭13.‬‭ข้อมูลนักเรียน จะดึงข้อมูลมากจากเมนู ตั้งค่า > ข้อมูลนักเรียน‬

‭37‬



‭38‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭14.‬‭รายชื่อบุคลากร / นักเรียน‬

‭38‬



‭39‬

‭●‬ ‭เลือกข้อมูลที่ต้องการแสดงผล (ข้อมูลบุคลากร/นักเรียน) *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭เลือกรายการบุคลากรหลัก จะแสดงอยู่ด้านบนตรงกลางสุดเสมอ สามารถเพิ่มรายการสมาชิก‬

‭ย่อยได้ เมื่อติ๊กเลือกที่ เพิ่มสมาชิกย่อย *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭เลือกรายการบุคลากรอื่นๆ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭39‬



‭40‬

‭15.‬‭แผนที่ สามารถนำ Link URL ของ Google Map มาแปะ เพื่อแสดงผลได้‬

‭●‬ ‭Link URL Google Map *จำเป็นต้องกรอก‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭16.‬‭ฝัง Google Form สามารถนำฟอร์ม ที่สร้างจาก Google Form มาแปะเพื่อแสดงผลได้‬

‭●‬ ‭Link URL Google Form *จำเป็นต้องกรอก‬

‭40‬



‭41‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭41‬



‭42‬

‭17.‬‭ฝัง PDF สามารถนำ ไฟล์ PDF จาก Google Drive มาแปะได้ หรือ ลิงก์ URL ที่เป็น .pdf‬

‭●‬ ‭ชื่อหัวข้อ‬

‭●‬ ‭Link URL PDF *จำเป็นต้องกรอก‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล กรณีมีรายการเดียว‬

‭42‬



‭43‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล กรณี มีหลายรายการ 1 แถว แสดงผลสูงสุด 2 คอลัมน์‬

‭43‬



‭44‬

‭มาตราฐานเว็บไซต์ภาครัฐ‬

‭เมนูมาตราฐานเว็บไซต์ภาครัฐที่ระบบจัดการหลังบ้าน จะเป็น หน้ารายลิสรายการของหน้าที่จำเป็น‬

‭ต้องมีทั้งหมดในเว็บไซต์ในแต่ละหัวข้อ ตามมาตราฐาน เว็บไซต์ภาพรัฐ‬

‭สามารถกดย่อขยาย เพื่อดูข้อมูลต่างๆได้ ของแต่ละแถบได้เผื่อเช็คว่าหน้าที่จำเป็นต้องมี ได้ทำการแก้ไข หรือ‬

‭เผยแพร่ไปแล้วหรือยัง หากต้องการแก้ไข ให้กดไปที่ icon ดินสอ ระบบจะพาไปที่เมนู หน้า จากนั้นกดปุ่ม edit‬

‭เข้าไปแก้ไขอีกครั้ง‬

‭44‬



‭45‬

‭กรณีที่เข้ามาหลังบ้านครั้งแรก ในแต่ละแถบของเมนู มาตราฐานเว็บไซต์ภาพรัฐ จะมีเครื่องหมาย‬

‭notice แจ้งว่า ข้อมูลที่จำเป็นต้องมี ยังไม่ถูกเผยแพร่ เนื่องจากหน้าเหล่า ยังอยู่ในสถานะร่าง หากกดเข้าไปที่‬

‭Link URL จะขึ้นเป็น 404 ขออภัยไม่พบหน้าที่คุณต้องการ‬

‭45‬



‭46‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล เมื่อนำเมาส์ไปชี้ที่ icon notice‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข บทความ/หมวดหมู่บทความ‬

‭1.‬ ‭เมื่อเข้ามาเมนูบทความ/ข่าวสาาร จะเจอหน้ารายการบทความข่าวสารที่สร้างขึ้น สามารถกด icon‬

‭ดินสอ เพื่อทำการแก้ไข หรือ icon ถังขยะ เพื่อลบบทความได้ และหากต้องการ เพิ่มบทความให้ไปที่‬

‭ปุ่ม เพิ่มบทความ สามารถทำการค้นหา บทความด้วยชื่อของบทความ หมวดหมู่ หรือ สถานะหน้าของ‬

‭บทความได้‬

‭46‬



‭47‬

‭2.‬ ‭หน้าของการเพิ่มบทความ จะประกอบไปด้วย‬

‭2.1 ข้อมูลบทความ‬

‭●‬ ‭ชื่อบทความ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำอธิบายแบบสั้น‬

‭●‬ ‭Slug *จำเป็นต้องกรอก ได้เฉพาะภาษาอังกฤษเท่านั้น‬

‭●‬ ‭หมวดหมู่บทความ *จำเป็นต้องกรอก ดึงข้อมูลมาจาก เมนู บทความข่าวสาร >‬

‭หมวดหมู่‬

‭●‬ ‭วันที่เผยแพร่ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭เผยแพร่โดย‬

‭●‬ ‭รูปภาพหน้าปก‬

‭47‬



‭48‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล กรณีใส่ข้อมูลบทความครบถ้วน‬

‭2.2 เพิ่มเนื้อหา จะเหมือนกับหน้า ที่เป็นการเพิ่ม widget เพื่อใส่ข้อมูลต่างๆ‬

‭48‬



‭49‬

‭2.3 ตั้งค่า SEO จะเหมือนกับเมนูหน้า แต่จะไม่มีช่องของ OG Image เนื่องจากจะนำภาพหน้าปกมาใช้‬

‭เป็น OG Image แทน‬

‭2.4 เมื่อใส่ข้อมูลครบทั้งหมดแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึก ทั้งนี้ สามารถกำหนดสถานะของหน้า เป็นร่างและ‬

‭เผยแพร่ รวมถึงดู Preview ได้เหมือนกับเมนู หน้า เช่นกัน‬

‭3.‬ ‭การเพิ่มหมวดหมู่ของบทความ ให้ไปที่เมนู บทความข่าวสาร > หมวดหมู่ จะเจอหน้าที่แสดงรายการ‬

‭หมวดหมู่ที่ถูกสร้างขึ้น สามารถทำการแก้ไข หรือ ลบ ได้ที่ เมนู Action และกรณีต้องการเพิ่ม ให้กดไป‬

‭ที่ปุ่ม เพิ่มหมวดหมู่‬

‭โดยในระบบ จะมี 2  หมวดหมู่ ที่ไม่สามารถลบและแก้ไขได้ คือ ข่าวประชาสัมพันธ์และ ประกาศการ‬

‭จัดซื้อจัดจ้าง เนื่องจากให้เป็นไปตามมาจตราฐานเว็บไซต์ภาพรัฐ‬

‭49‬



‭50‬

‭3.1 การเพิ่มหมวดหมู่ของบทความ ให้ทำการใส่ชื่อหมวดหมู่ และ Slug ที่ต้องการจากนั้นกดปุ่มบันทึก‬

‭โดยหมวดหมู่ที่สร้างขึ้นนี้ จะนำไปใช้เป็นตัวเลือกเพื่อกดสร้างบทความ‬

‭4.‬ ‭หน้ารวมบทความทั้งหมดในระบบ จะเป็น URL ที่ตามด้วย /post โดยจะถึงบทความทั้งหมดที่มีอยู่ใน‬

‭เมนูมาแสดงผล‬

‭ตัวอย่างการแสดงผลหน้า /post‬

‭50‬



‭51‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลบุคลากร‬

‭1.‬ ‭ไปที่เมนู บุคลากร > รายชื่อบุคลากร จะเจอหน้ารายการสำหรับบุคลากรที่สร้างขึ้น สามารถทำการ‬

‭แก้ไข หรือ ลบได้ที่ ส่วนของ Action กรณีที่ต้องการเพิ่ม ให้กดไปที่ปุ่ม เพิ่มบุคลากร สามารถทำการ‬

‭ค้นหา ได้จากชื่อ ตำแหน่ง หรือ  กลุ่มสาระของวิชา‬‭ข้อมูล‬‭ที่ถูกสร้างขึ้นนี้ จะนำเอาไปใช้กับ widget‬

‭บุคลากร / นักเรียน ในเมนู หน้าส่วนของการเพิ่มเนื้อหา‬

‭2.‬ ‭กรณีที่ต้องการเพิ่ม ให้กดไปที่ปุ่ม เพิ่มบุคลากร‬

‭●‬ ‭ภาพบุคลากร *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำนำหน้า *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ชื่อ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭นามสกุล *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ตำแหน่ง กรณีที่ไม่ระบุ ข้อมูลถัดไปจะขยับขึ้นมาแสดงผลแทน‬

‭●‬ ‭ประเภท กรณีที่ไม่ระบุ ข้อมูลถัดไปจะขยับขึ้นมาแสดงผลแทน‬

‭●‬ ‭วิทยาฐานะ กรณีที่ไม่ระบุ ข้อมูลถัดไปจะขยับขึ้นมาแสดงผลแทน‬

‭●‬ ‭ระดับชั้น กรณีที่ไม่ระบุ ข้อมูลถัดไปจะขยับขึ้นมาแสดงผลแทน‬

‭●‬ ‭กลุ่มสาระ กรณีที่ไม่ระบุ ข้อมูลถัดไปจะขยับขึ้นมาแสดงผลแทน‬

‭51‬



‭52‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭52‬



‭53‬

‭3.‬ ‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูล ตำแหน่ง ประเภท วิทยาฐานะ กลุ่มสาระ 4 หัวข้อนี้ จะเป็นการตั้งค่าเหมือน‬

‭กัน กรณี ต้องการ แก้ไข หรือ ลบ ให้ไปที่ส่วนของ Action หากต้องการเพิ่ม ให้กดไปที่ปุ่มเพิ่มตำแหน่ง‬

‭ใส่ข้อมูลที่ต้องการจากนั้นกดปุ่ม บันทึก โดยข้อมูลส่วนนี้ จะถูกนำไปเป็นตัวเลือก กรณีที่กดสร้าง‬

‭บุคลากร‬

‭53‬



‭54‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลนักเรียน‬

‭1.‬ ‭ไปที่เมนู นักเรียน > รายชื่อนักเรียน  จะเจอหน้ารายการสำหรับนักเรียนที่สร้างขึ้น สามารถทำการ‬

‭แก้ไข หรือ ลบได้ที่ ส่วนของ Action กรณีที่ต้องการเพิ่ม ให้กดไปที่ปุ่ม เพิ่มนักเรียน สามารถทำการ‬

‭ค้นหา ได้จากชื่อ ตำแหน่ง หรือ ระดับชั้น‬‭ข้อมูลที่ถูก‬‭สร้างขึ้นนี้ จะนำเอาไปใช้กับ widget บุคลากร /‬

‭นักเรียน ในเมนู หน้าส่วนของการเพิ่มเนื้อหา‬

‭2.‬ ‭การเพิ่มนักเรียน ไปที่ปุ่ม เพิ่มนักเรียน‬

‭●‬ ‭ภาพนักเรียน *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำนำหน้า *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ชื่อ *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭นามสกุล *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ระดับชั้น กรณีที่ไม่ระบุ ข้อมูลถัดไปจะขยับขึ้นมาแสดงผลแทน‬

‭●‬ ‭ตำแหน่ง กรณีที่ไม่ระบุ ข้อมูลถัดไปจะขยับขึ้นมาแสดงผลแทน‬

‭54‬



‭55‬

‭การแสดงผลจะเหมือนกับบุคลากร โดย 1 แถวจะแสดงผลสูงสุดอยู่ที่ 4 คอลัมน์ หากกรณีไม่ครบ จะ‬

‭เริ่มจากด้านซ้ายเสมอ ยกเว้นคนที่ถูกเลือกว่าเป็น บุคลากร/นักเรียน หลัก จะอยู่กึ่งกลางของแถว‬

‭เสมอ‬

‭55‬



‭56‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล‬

‭3.‬ ‭ตำแหน่งนักเรียน จะถูกสร้าง เพื่อเอาไปใช้เป็นตัวเลือกในเมนูเพิ่มนักเรียน สามารถเพิ่มได้ โดยการกด‬

‭ปุ่ม เพิ่มตำแหน่ง‬

‭56‬



‭57‬

‭เมื่อใส่ข้อมูลเสร็จแล้ว ให้กดปุ่ม บันทึก‬

‭การเพิ่ม ลบ แก้ไข ภาพกิจกรรม‬

‭1.‬ ‭ภาพกิจกรรม จะมีการแสดงผลเป็นรูปแบบของภาพแกลลอรี่ กรณีต้องการแก้ไข หรือ ลบ ให้ไปที่ส่วน‬

‭ของ Action‬

‭57‬



‭58‬

‭2.‬ ‭การเพิ่มภาพกิจกรรม ให้กดไปที่ปุ่ม เพิ่มภาพกิจกรรม‬

‭2.1 ข้อมูลภาพกิจกรรม‬

‭●‬ ‭ภาพหน้าปก‬

‭●‬ ‭ชื่อภาพกิจกรรม *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭Slug *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭คำอธิบาย *จำเป็นต้องกรอก‬

‭●‬ ‭ภาพแกลอรี่ *จำเป็นต้องกรอก สามารถอัพโหลดภาพได้สูงสุด 15 ภาพ‬

‭2.2 ตั้งค่า SEO ตั้งค่า SEO จะเหมือนกับเมนูหน้า และบทความ  แต่จะไม่มีช่องของ OG Image‬

‭เนื่องจากจะนำภาพหน้าปกมาใช้เป็น OG Image แทน‬

‭58‬



‭59‬

‭59‬



‭60‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล หน้ารายการ‬

‭ตัวอย่างการแสดงผลรายละเอียดภาพกิจกรรม‬

‭60‬



‭61‬

‭การตั้งค่าอื่นๆ บนเว็บไซต์‬

‭1.‬ ‭ข้อมูลจำนวนนักเรียน‬‭เป็นการตั้งค่าเพื่อใส่ข้อมูลจำนวน‬‭นักเรียน เพื่อใช้เป็น widget ในการใส่ข้อมูล‬

‭หน้าเว็บไซต์ สามารถเพิ่มจำนวนระดับชั้นได้ โดยกดปุ่ม เพิ่มระดับชั้นย่อย หรือ เพิ่มระดับชั้นหลัก‬

‭เพื่อสร้างกลุ่มของระดับชั้นใหม่‬

‭ตัวอย่างการแสดงเมื่อถูกเรียกใช้ผ่านเครื่องมือ widget‬

‭61‬



‭62‬

‭2.‬ ‭เทมเพจเว็บไซต์‬‭จะเป็นการเลือกสีการแสดงผลในหน้าเว็บ‬‭ได้แก่สีของแถบ สีปุ่ม และสี Title Page‬

‭แต่ละหน้า‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล เมื่อเปลี่ยนสีของเทมเพจ‬

‭62‬



‭63‬

‭ตัวอย่างการแสดงผล เมื่อเปลี่ยนสีของเทมเพจ‬

‭3.‬ ‭ติดตั้ง Script‬‭ใช้งานสำหรับกรณีที่มี script ที่ต้องการ‬‭ใช้งาน เช่น script cookie หรือ พวก GA ต่างๆ‬

‭63‬



‭64‬

‭ยกตัวอย่าง กรณีติดตั้ง Script Cookie  เมื่อวาง script แล้วให้กดปุ่มบันทึก‬

‭64‬



‭65‬

‭65‬


